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PROGRAMME
Formation Acrobat Pro
perfectionnement
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Formation Acrobat Pro perfectionnement

Référence : IBACR027

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Tout public.

Objectifs :

Savoir créer et modifier des formulaires et des documents interactifs au format PDF.

Compétences visées :

Maîtriser les fonctions avancées d’Acrobat DC afin de savoir réaliser des documents PDF interactifs
Maîtriser la création, la correction, la modification et la personnalisation d’un formulaire.
Savoir protéger un fichier PDF par une signature numérique

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.
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Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur. Utiliser régulièrement Acrobat Pro ou avoir suivi la formation
initiation.

Durée : 1 jour(s) / 7 heures

Points abordés :

Savoir créer des formulaires

Créer un formulaire vierge
Créer un formulaire à partir d’un visuel
Les outils et les éléments de construction
Ajouter des champs de texte, formatage des contenus, validation, formule de calculs
Ajouter des boutons radio, des cases à cocher, des zones de liste, menu déroulant …
Enregistrer pour Acrobat Reader
Diffuser et collecter des données dans un fichier Excel

Les éléments interactifs

Savoir créer des boutons, ajouter des commandes de menu
Déterminer les attributs et les fonctionnalités des boutons
Insérer des liens dynamiques (Audio, Vidéo, Flash SWF)

Savoir protéger ses fichiers

Utilisation du mode comparatif de documents
Sécuriser ses PDF par la signature numérique
Gérer les droits des utilisateurs

L’enregistrement et l’impression

L’enregistrement d’un fichier PDF interactif
Paramétrer les enregistrements étendus
Définition des paramètres d’affichage à l’ouverture
Optimiser et réduire le poids des PDF
Imprimer un fichier PDF : ajustement de la qualité, résolution et couleurs
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Mise en application
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 490 €* (490 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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