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PROGRAMME
Formation Acrobat Pro
initiation
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Formation Acrobat Pro initiation

Référence : IBACR026

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Tout public.

Objectifs :

Savoir créer, modifier et gérer des documents PDF.

Compétences visées :

Maîtriser les fonctions de base d’Acrobat Pro DC afin de savoir créer et gérer des fichiers en PDF.
Etre capable de créer, de modifier et/ou de personnaliser les contenus d’un fichier PDF.
Savoir protéger ses fichiers PDF.

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.
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Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis : Connaissance de l'outil informatique et de Windows

Durée : 1 jour(s) / 7 heures

Points abordés :

Présentation du logiciel Acrobat

Les spécificités d’Adobe Acrobat
Découvrir l’interface d’Acrobat DC
Gérer et personnaliser les volets d’outils
La barre des propriétés

Créer des fichiers PDF

Création de fichiers PDF simplifiés
Création depuis une application bureautique (Word, Excel)
Création depuis une application PAO (Photoshop, Illustrator, InDesign)
Création depuis un site internet
Création depuis d’autres applications (image, scanner…)
Préparer un document pour un imprimeur

Gérer les pages

Insérer et supprimer des pages
Déplacer, extraire et remplacer des pages
Combiner des pages de différents fichiers – Fractionner un fichier
Pivoter et recadrer des pages
Gérer l’affichage (plein écran, agrandissement, rétrécissement)

Gérer les contenus

Ajout et modification d’un texte existant
Gérer les images et les illustrations
Ajouter de commentaires et des annotations de texte et de dessin
Exporter toutes les images d’un document
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Savoir personnaliser et naviguer

L’insertion d’un arrière-plan et d’un filigrane
Créer des entêtes, des pieds de page et numéroter les pages
L’ajout et l’organisation manuels de signets
L’importation de fichiers Word avec signets

Partager et protéger ses fichiers

Partager des fichiers de grande taille (réduire la taille, utiliser des serveurs online)
Convertir un PDF dans d’autres formats
Savoir créer un PDF sécurisé (avec mot de passe)
Savoir gérer les droits utilisateurs

Mise en application
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 550 €* (550 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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