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PROGRAMME
Formation Ciel Associations
Evolution
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Formation Ciel Associations Evolution

Référence : JCCIE402

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Toute personne amenée à gérer la comptabilité d’une association

Objectifs :

Maîtriser les fonctions essentielles de Ciel Associations Evolution.
Savoir gérer la comptabilité d’une association

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.
Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.
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Pré-requis : Connaître les bases de la gestion associative
Savoir utiliser un ordinateur ou Mac

Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :

Création et configuration du dossier

Création et enregistrement des ressources de l’association
Définition des dates d’exercice et la période d’activité
Présentation et codification des comptes et des pièces

Notions BDD

Renseigner les tables : TVA, TPF, modes de règlement, autres listes
Enregistrer les données (membres, activités, cotisations, postes comptables)

La saisie des recettes et des dépenses

Enregistrement et encaissement des cotisations et des dons
Enregistrement et encaissement des activités et des flux économiques
Enregistrement des dépenses associatives et des produits associatifs

Tenir à jour l’activité de l’association

Examiner les tableaux de bord
Suivre et analyser les activités
Modifier les statistiques

Gestion des listes

Filtrer et rechercher des informations
Personnalisation et modification de l’interface et des colonnes affichés

Traitements périodiques

Dresser des convocations aux assemblées générales
Créer un journal comptable
Transfert d’écritures dans Ciel Compta/Association/etc.

Personnalisation des documents

Les différents modèles
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Intégration d’un logo
Personnaliser les colonnes affichées

Les utilitaires

Sauvegarder et restaurer les dossiers
Vérification des données
Manipulation des données
Exporter ou importer des données

Mise en pratique
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 1490 €* (745 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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